DIVISAO DE ORCAMENTO
DO CENTRO EDITORIAL E GRAFICO DA UFG (CEGRAF/ UFG)
PProtocolo N. 1

Sobre a solicitacdo de orcamentos para a execucae servicos graficos na
“Grafica UFG”

- Todo o material a ser trabalhado na “Grafica UHGte do processo de
orcamento. (1.) A solicitacdo de orcamento devergeacaminhada pelo interessado a
Divisdo de Orcamento do CEGRAF/ UFG. (2.) A Divisd® Orcamento elaborara e
remeterd o orcamento, (3.) o qual devera ser agoopelo interessado. SO apos ter sido
encerrados esses trés tramites, a “Grafica UF@laird os trabalhos de impresséo.

- Na solicitacdo de orcamento, € preciso indicaegsiintes informacdes:

() Objeto: Qual sera o tipo de servico (por exemphpressao de um livro, ou de
jornal, ou de uma revista, ou de cartazes e folder3. E necessario indicar o titulo da
obra e/ ou do evento.
(b) Tiragem: Quantidade requerida de exemplares.
(c) Formato: medida (altura x largura).
Em relacdo a capa de publicacdes: E necessaricifisgea cor (s6 para os produtos
encaminhados sem a editoracdo pronta a “Grafica")}JF& tipo de papel, se é
necesséria a plastificacdo ou se é prefrido umaern
Em relacdo ao miolo: E necessario especificar @ digp papel e, caso haja imagens, se
serdo coloridas.
(d) Acabamento: Para a publicacdo de livros, jerngieriodicos, cadernos e/ ou
apostilas € necessario especificar o tipo (dobcadsrnacédo, costura, grampeamento ou
hot-melt).

Apds a aprovacgdo do orcamento e a entrada do alatari'Grafica UFG”, caso
0 material esteja devidamente revisado e diagramasi@razos para a entrega dos
produtos ao(s) autor(es) por parte do CEGRAF/ Uk@50s seguintes:

Livros e revistas: 45 dias.
Jornais: 15 dias.

Cartazes, folders, blocks: 10 dias.

Aprovado pela Divisédo de Orcamento — Direcédo do REE UFG
Em Goiania, aos 9 de julho de 2014



